
IL PC E INTERNET NELLA SANITÀ 

Corso aperto a tutti gli OPERATORI MEDICO SANITARI - (Tutte le Discipline)

SIDERNO - dal 19 Dicembre al 22 Dicembre 2005 

 
 
 
 
PROGRAMMA DIDATTICO 
 
 
MODULO SISTEMI OPERATIVI (Giorno 19 dicembre 2005 – dalle ore 14:00 alle ore 20:00) 
Fornisce al discente la conoscenza e competenza nell'uso delle normali funzioni di un personal computer e 
del suo sistema operativo. Il discente e’ messo in condizione di regolare le impostazioni principali, utilizzare 
le funzionalità di guida in linea e gestire un'applicazione che non risponde, nonché di operare efficacemente 
nell'ambiente di desktop e operare con icone e finestre, gestire e organizzare i file e le cartelle, sapere come 
duplicare, spostare ed eliminare file e cartelle e come comprimere ed estrarre file da archivi; comprendere 
cosa è un virus ed essere in grado di utilizzare un software antivirus; utilizzare dei semplici strumenti di 
elaborazione testi e di gestione stampe disponibili nel sistema operativo. 
 
Durata del modulo: 4 ore 
 
 
MODULO ELABORAZIONE TESTI (Giorno 20 dicembre 2005 – dalle ore 14:00 alle ore 20:00) 
Fornisce al discente la conoscenza e competenza nell'uso di un programma informatico per l'elaborazione di 
testi. Il discente e’ messo in condizione di effettuare le operazioni ordinarie legate alla creazione, 
formattazione e rifinitura di brevi documenti in modo che siano pronti per essere distribuiti; copiare e 
spostare testi all'interno di un documento e fra documenti diversi; usare tutte le funzioni presenti nei 
programmi di elaborazione testi. 
 
Durata del modulo: 4 ore 
 
 
 
MODULO PRESENTAZIONI (Giorno 21 dicembre 2005 – dalle ore 14:00 alle ore 20:00) 
Fornisce al discente la conoscenza e competenza nell'uso di strumenti informatici per la presentazione; 
creare, formattare, modificare e preparare presentazioni usando diapositive di diverso genere da distribuire a 
stampa o a video; copiare e spostare testi, disegni, immagini e grafici all'interno della presentazione e tra 
presentazioni diverse; operazioni standard associate a immagini, grafici e oggetti ed effetti speciali. 
 
Durata del modulo: 4 ore 
 
 
MODULO INTERNET E POSTA ELETTRONICA (Giorno 22 dicembre 2005 – dalle ore 14:00 alle ore 20:00) 
Fornisce al discente la conoscenza e competenza nell'uso di Internet e dei relativi strumenti per la sicurezza; 
ricerche standard sul Web usando un browser e strumenti di ricerca più comuni;  indicizzare e stampare siti 
e pagine Web e cercare dati; la posta elettronica e la sicurezza nel suo uso; l’uso di programmi di posta 
elettronica per inviare e ricevere messaggi, allegare file ed organizzare e gestire cartelle di corrispondenza. 
 
Durata del modulo: 4 ore 


